Приложение № 7

к приказу Министерства образования

Республики Мордовия

от «15» августа 2011г.

Рекомендации 

по формированию пакета документов 

соискателю лицензии (лицензиату) 

для получения лицензии на право ведения образовательной деятельности или переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии

1. Заявление о выдаче лицензии на право ведения образовательной деятельности или переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, оформляется в двух экземплярах (Приказ Минобрнауки РФ от 03.09.2009 N 323 (ред. от 07.06.2010) "Об утверждении форм представления сведений соискателем лицензии для получения лицензии на право ведения образовательной деятельности"). Заявление подается в двух экземплярах в установленной форме без сокращений.
2. Все учредительные документы предоставляются с предъявлением

оригиналов, если копии не заверены нотариусом:

- копия устава;

- копии дополнений и изменений в устав (при наличии);

- копии свидетельств о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
3. Реквизиты счета на уплату государственной пошлины:
ИНН 1326047197

КПП 132601001

УФК по Республике Мордовия (Министерство образования Республики Мордовия, л\счет 04091000800)

в ГРКЦ НБ Республики Мордовия Банка России

г.Саранск

БИК 048952001

Код дохода 80910807082011000110 госпошлина за лицензирование

ОКАТО 89401000000

4. Копиями документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам, являются (необходимо перечислить в пункте 4 описи):

- договоры на право пользования, владения зданиями, помещениями. При пользовании зданиями, помещениями на праве собственности предоставляется  Свидетельство о государственной регистрации права (запрашивается Министерством у уполномоченного органа);

- выписка из балансовой ведомости;

- акт проверки спортивного оборудования на безопасность;
- выписка из оборотной ведомости (по библиотеке);

- заключение ГИБДД по осмотру учебной точки по подготовке водителей транспортных средств для образовательных учреждений, организаций, осуществляющих подготовку водителей транспортных средств;

- свидетельство Гостехнадзора Республики Мордовия о соответствии требованиям оборудования и оснащенности образовательного процесса для образовательных учреждений, организаций, осуществляющих подготовку трактористов и машинистов самоходных машин (запрашивается Министерством у уполномоченного органа);

- санитарно-эпидемиологическое заключение Роспотребнадзора (запрашивается Министерством у уполномоченного органа);
- заключение государственной противопожарной службы о требованиях пожарной безопасности (запрашивается Министерством у уполномоченного органа);

- документы, подтверждающие наличие сети Интернет, возможности использования цифровых образовательных ресурсов, другие локальные акты образовательного учреждения, организации, регламентирующих порядок использования дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ с частичным или полным дистанционным обучением (при наличии);

- копия лицензии на медицинскую деятельность соискателя лицензии (при наличии), либо копия договора с лечебно-профилактическим учреждением и копия лицензии лечебно-профилактического учреждения на право реализации медицинской деятельности с указанием адреса соискателя лицензии (запрашиваются Министерством у уполномоченного органа);
- представление руководства соответствующей религиозной организации - для образовательного учреждения, созданного такой религиозной организацией, а также представление руководства соответствующей централизованной религиозной организации для образовательного учреждения, созданного религиозной организацией, входящей в структуру централизованной религиозной организации.

Документы, представленные лицензиатом или соискателем лицензии, должны подтверждать соответствие условий, предъявляемых к образовательным учреждениям в части минимальной оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений (приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 04 октября 2010 года №986);
5. Копия документа, подтверждающего проведение учредителем образовательного учреждения, организации экспертной оценки последствий договора аренды в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей.

6. Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам оформляется по установленной форме без ее сокращения. 
7. В случае, если соискатель лицензии или лицензиат обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале, предоставляется копия положения о филиале и  документы, указанные в пункте 4 настоящего приложения.

8. В случае, если в качестве соискателя лицензии или лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки, предоставляется  копия положения о структурном подразделении и документы, указанные в пункт 4 настоящего приложения.

9. Справка о кадровом обеспечении образовательного процесса и укомплектованности штатов.

10. Справка о наличии учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-инфомационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса, необходимых для реализации заявленных к лицензированию образовательных программ.
Примечания
Опись документов на осуществление образовательной деятельности,

или переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, предоставляется в 2-х экземплярах.
Все документы, состоящие из 2-х и более листов, прошиваются надлежащим образом: пронумеровать листы документа, прошить, указать количество листов цифрой и прописью, указать дату, заверить подписью руководителя образовательного учреждения с расшифровкой, печатью. 
Например: «Прошито, прошнуровано, пронумеровано и скреплено печатью на «10» (десяти) листах. 30 июля 2011г. Директор МОУ СОШ №10 Петров И.И. Подпись, печать».

Документы, предъявляемые заявителями во исполнение уведомления, должны сопровождаться описью предоставляемых в Министерство документов. 

До выхода административного регламента по межведомственному взаимодействию соискатель лицензии и (или) лицензиат сам предоставляет следующие документы:

- договоры на право пользования, владения зданиями, помещениями;

- свидетельство о государственной регистрации права;

- свидетельство Гостехнадзора Республики Мордовия;

- санитарно-эпидемиологическое заключение Роспотребнадзора;

- заключение государственной противопожарной службы о требованиях пожарной безопасности;

- копия лицензии на медицинскую деятельность соискателя лицензии (при наличии), либо копия договора с лечебно-профилактическим учреждением и копия лицензии лечебно-профилактического учреждения на право реализации медицинской деятельности с указанием адреса соискателя лицензии.
