Министерство образования Республики Мордовия

ГБУ ДПО РМ «ЦНППМ «Педагог 13. ру»
Методические рекомендации 

по формированию материалов на премию лучших учителей общеобразовательных организаций Республики Мордовия, выдвигаемых на присуждение премии Главы Республики Мордовия в области образования
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Саранск 2024
В конкурсную комиссию предоставляется ПОЛНЫЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ в бумажном варианте с последующим (после регистрации) предоставлением только Аналитической справки о педагогической деятельности учителя в электронном виде (заархивированной в программе zip) по электронной почте:

вначале идут документы, необходимые для регистрации: форма для регистрации, заявление, согласие на обработку персональных данных, копия диплома, выписка из трудовой книжки, копия приказа об учебной нагрузки, справка об отсутствии судимости, 
затем – информация о профессиональной деятельности учителя. 

Материалы о профессиональной деятельности раскладываются по критериям, в порядке, обозначенном в методических рекомендациях, подтверждающие документы следуют сразу за критерием. 
Все копии справок должны быть заверены руководителем образова-тельной организации.

 Содержание  папки с материалами для конкурсного отбора на присуждение премий Главы Республики Мордовия в области образования лучшим учителям общеобразовательных организаций Республики Мордовия (бумажный вариант)
ОБРАЗЕЦ   ФОРМИРОВАНИЯ   ПОРТФОЛИО

I файл.
1. Информация об участнике (приложение 1)

                                                                                      Приложение 1
Информация об участнике для регистрации 
Информация предоставляется в варианте word
	ФИО (полностью)
	Дата рождения
	Образовательная организация
	предмет
	Общий стаж работы
	Стаж работы по предмету
	Квалифика

ция
	Образо

вание
	Наличие классного руководства
	Предыдущее победа в конкурсе (указать год)
	телефон
	Электронная почта

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Заявление участника конкурса (приложение 2)
Приложение 2

Заявление участника конкурса
Я, __________________________________________________________________

                           (Ф.И.О. полностью, предмет, образовательная организация)
прошу принять мои документы для участия в конкурсном отборе на присуждение премий Главы Республики Мордовия в области образования лучшим учителям общеобразовательных организаций Республики Мордовия в 2023 году.

Ранее являлся / не являлся победителем конкурса на получение денежного поощрения лучшими учителями в ___________________________
                                                              (если являлся, указать год)

Даю своё согласие на проведение в отношении меня проверочных мероприя-тий.

Дата __________________________ Подпись ___________________________

3. Согласие на обработку персональных данных (приложение 1).

Приложение 1

                                Согласие на обработку персональных данных
                                                                               "_____"___________ 20 ___ г.

Я, _________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О)

_________________________________________ серия _______ № _________ выдан

(вид документа, удостоверяющего личность)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                        (когда и кем выдан)

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

настоящим даю свое согласие на обработку Министерством образования Республики Мордовия моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.

Согласие дается мною для целей: участие в конкурсе на присуждение премий лучшим учителям и распространяется на следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, образование, номер пенсионного страхового свидетельства, идентификационный номер о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации, паспортные данные, банковские реквизиты.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, трансграничную передачу персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

В случае неправомерного использования предоставленных мною персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

Данное согласие действует с «1» июня 2023 г. по 31 декабря 2023 г.

___________________________/___________________________________                                      (подпись лица, давшего согласие)                  (расшифровка подписи)    
4. Копия диплома о профессиональном образовании, заверенная руководителем общеобразовательной организации.

5. Копия трудовой книжки, заверенная руководителем общеобразовательной организации.
согласно положению, участвовать в конкурсе могут учителя, имеющие стаж педагогической работы не менее 3 –х лет.
6. Копия тарификационного листа или выписка из приказа, подтверждающего объем учебной нагрузки в текущем учебном году, заверенная руководителем образовательной организации.
согласно положению, участвовать в конкурсе могут учителя с установленным объемом учебной нагрузки по предмету не менее 18 часов в неделю за ставку заработной платы.

Лица, осуществляющие в образовательных организациях административные или организационные функции, право на участие в конкурсе не имеют.

Учитель, получивший премию, имеет право повторно участвовать в конкурсе не ранее чем через 5 лет.
            7. Справка об отсутствии судимости из МВД (срок запроса не ранее 3-х месяцев со дня подачи документов на конкурс).
8. Ходатайство профессионального сообщества учителей-предметников муниципального и (или) регионального уровня.
9. Представление заявителя на участие в конкурсе (приложение 2)
                                                                                                           Приложение 2

Регистрационный № ________

Дата регистрации заявки___________

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ  ЗАЯВИТЕЛЯ 

НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ ЛУЧШИХ УЧИТЕЛЕЙ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ
Сведения о Претенденте

Ф.И.О._______________________________________________________________________

Адрес места постоянного проживания Претендента_________________________________
Телефон (домашний)___________________Телефон (сотовый)________________________

Место работы (полное наименование общеобразовательной организации в соответствии с Уставом)______________________________________________________________________
Почтовый адрес общеобразовательной организации ________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный телефон_____________________ Факс___________________

E-mail____________________________

Ф.И.О. научного руководителя (при наличии)____________________________________

Сведения о Заявителе

Наименование Заявителя (коллегиального органа управления (совет общеобразовательной организации, попечительский совет, управляющий совет или др.), обеспечивающего государственно-общественный характер управления общеобразовательной организацией) _____________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя, должность_________________________________________________

Фактический адрес Заявителя____________________________________________________

Контактный телефон___________________ Факс___________________________________

E-mail__________________

Подпись руководителя Заявителя ________________/________________________

№ протокола и дата заседания органа Заявителя по выдвижению Претендента на участие в конкурсе_____________________________________________

Дата подачи заявки________________________

(заполняется секретарем конкурсной комиссии)
                                         III папка.
   Аналитическая справка о деятельности учителя (Заполняется в двух видах).  
 Бумажный вариант:  Титульный лист, согласно форме (приложение 3). Аналитическая справка - заполняется таблицы по критериям, а затем после каждого критерия подтверждающие документы. Учитываются только данные за три календарных года, предшествующих конкурсу.)
                                                                                        (приложение 3)
1. Титульный лист 

	Утверждаю

Должность ______________________

________________________________
______________/__ _______________

Подпись директора ОО                Ф.И.О.

                                                       мп


Аналитическая справка о деятельности учителя

_______________________________________________________

предмет/     наименование образовательной организации

Фамилия,  имя, отчество

2. Единые требования к оформлению раздела Критерии с подтверждающими документами
1. КРИТЕРИЙ

«ПОЗИТИВНАЯ ДИНАМИКА УЧЕБНЫХ ДОСТИЖЕНИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ»

Содержание и способ подтверждения критерия:

Позитивная динамика учебных достижений учащихся рассматривается как основа  результативности  претендента.

1.1. Качество знаний учащихся в %  за последние три года по итогам  внешнего мониторинга: республиканского (Р), муниципального (М) и школьного (Ш) уровней,  (СР) – среднее   (данные приводятся в таблице):

	Классы 
	% качества знаний

	
	2021
	2022 г.
	2023 г.

	
	Ш
	М
	Р
	Ср.
	Ш
	М
	Р
	Ср.
	Ш
	М
	Р
	Ср.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Данный показатель подтверждается документально выпиской из подтверждающих документов с указанием даты и организатора внешнего контроля. Документ подписывается руководителем проведенного мониторинга (Справкой, заверенной директором образовательной организации ).
1.2.   Качество знаний учащихся  в %    за последние три года по итогам   оценочных процедур в процессе внешней аттестации школы (данные приводятся в таблице): 

	Классы:
	% качества знаний:

	
	

	
	

	
	


Данный показатель подтверждается документально выпиской из подтверждающих документов с указанием даты и организатора внешней аттестации школы. Документ подписывается руководителем, проведенной  аттестации.

      При отсутствии аттестации в данный период записывается - нет    (подтверждается справкой от директора школы).
1.3. Результативность ЕГЭ за последние три года.

Процент участников ЕГЭ от общего количества обучающихся у учителя:

	предмет
	Средний балл
	

	
	2021
	2022 г.
	2023 г.
	

	
	Всего обучающихся
	Число сдающих
	    %

от общего числа
	Всего обучающихся
	Число сдаю
щих
	% 

от общего числа
	Всего обучающихся
	Число сдаю
щих
	% 

от общего числа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        Данный параметр подтверждается директором школы. В таблице указывается число обучающихся по предмету у данного учителя, число участников ЕГЭ, сколько это %.
1.4.Результативность ЕГЭ за последние три года:
 Средний балл по результатам ЕГЭ  за последние три года:

	предмет
	Средний балл

	
	2021
	2022 г.
	2023 г.

	
	
	
	

	
	
	
	


Данный параметр подтверждается директором школы,  рассчитывается по 100-бальной шкале.
1.5. Количество учащихся – участников предметных олимпиад за 2021г., 2022г., 2023г. на уровне: 

- муниципальном -
- республиканском -
- межрегиональном (окружном) -
- всероссийском -
- международном - .
Данный параметр участия учеников в предметных олимпиадах подтверждается справкой директора школы.
1.6. Количество  учащихся – победителей и призеров предметных олимпиад за 2021г, 2022г., 2024г. на уровне: 

- муниципальном -
- республиканском -
- межрегиональном (окружном) -
- всероссийском - 
- международном - .

        Данные подтверждаются списками отдельно победителей и отдельно призеров,  с указанием года, уровня олимпиады. Списки заверяются директором школы. Затем идут дипломы.

               1.7. Количество учащихся – победителей и призеров в конкурсах или на конференциях по итогам исследовательской, поисковой работы и проектной деятельности (без указания победителей и призеров предметных олимпиад разного уровня за 2021г., 2022г., 2024г.) на уровне:

- муниципальном -
- республиканском -
- межрегиональном (окружном) -
- всероссийском -
- международном - .
Данные подтверждаются отдельно списками победителей и призеров,  с указанием года, уровня. Списки заверяются директором школы. Затем идут дипломы.
 (подтверждающие документы по всем пунктам критерия идут  за каждым подпунктом: сначала справки, потом дипломы.)
2. КРИТЕРИЙ

«ПОЗИТИВНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО УЧЕБНЫМ ПРЕДМЕТАМ» 

Содержание критерия

 При оценке позитивной  динамики результатов  внеурочной деятельности по учебным предметам учитывается организация и   ведение учителем  кружков,  секций, факультативов и других форм внеурочной работы, а также  результаты  проводимой работы.

2.1. Организация  и охват обучающихся разными формами внеурочной  работы  по предмету (факультатив, индивидуальные занятия, занятия в ЕГЭ-классе,  очно-заочной школе, проектная деятельность, кружок, студия, спортивная секция  и т.д.) (данные приводятся  в таблице)

	№ п/п
	Формы внеурочной работы
	общее число обучающихся у данного учителя
	%  охвата

	2021 г.
	

	
	
	
	

	
	Итого в среднем
	
	

	2022 г.
	

	
	
	
	

	
	Итого в среднем
	
	

	2023 г.
	

	
	
	
	

	
	Итого в среднем
	
	


   Сведения о ведении учителем всех форм внеурочной, индивидуальной и индивидуально - групповой  работы  подтверждаются документально (копия приказа по школе). Данные заверяются директором школы. 
2.2. Разработка учителем  программно-методического обеспечения внеурочной деятельности (программа, скорректированная или составленная  учителем; дидактические и методические разработки, социально-значимые проекты).

	№п/п
	Наименование разработок
	Год создания 
	Кем утверждены

	1.
	
	
	

	2. 

и т.д.
	
	
	


Перечень подтверждается справкой директора школы или заместителя директора по учебно-методической работе. Затем идут копии экспертных заключений.

2.3. Проведение открытых внеурочных  мероприятий (все кроме открытых уроков) за три последних года на уровне: 
	Уровень проведения
	Дата проведения
	Тема открытого мероприятия
	Аудитория(возраст слушателей)
	Представительство

	Муниципальный:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Республиканский:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Межрегиональный:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всероссийский:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Международный:
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Подтверждается документально справкой директора, заместителем директора по учебно-воспитательной работе,  руководителем методобъединения. Заверяются директором школы.
(подтверждающие документы идут сразу за  каждым подпунктом критерия(справки, копии приказов, экспертные заключения).
3. КРИТЕРИЙ

«ПОЗИТИВНЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧИТЕЛЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ ФУНКЦИЙ КЛАССНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ» 

Содержание критерия 

Позитивные результаты деятельности учителя по выполнению функций классного руководителя за последние три года  оцениваются на основе следующих показателей: 

3.1. Наличие положительной  динамики уровня  воспитанности обучающихся.        

     Подтверждается документально: результаты тестирования, данные анкетирования, анализ психолога школы.

3.2. Благоприятный психологический климат в классе.

       Подтверждается документально: данные анкетирования, анализ психолога школы.

3.3. Уровень удовлетворенности родителей жизнедеятельностью в классе.

       Подтверждается документально: данные анкетирования, анализ психолога школы.

3.4. Отсутствие правонарушений  среди учащихся класса. 

Подтверждается документально. Справка ДКМ, директора школы или заместителя директора школы по внеклассной работе. Заверяется директором школы.
3.5. Уровень развития ученического самоуправления в классе:

- формы организации ученического самоуправления в классе;

- традиции класса;

- демократические отношения в классе.

Подтверждается документально справкой описательного характера заместителя директора по учебно-воспитательной работе. Заверяется директором школы.
3.6. Внедрение современных методов, технологий и программ воспитания. 
Подтверждается заместителем директора по учебно-воспитательной работе с перечислением технологий. Заверяется директором школы.
(подтверждающие документы идут сразу за  каждым подпунктом критерия. Представляются таблицы анкетирования и тестирования, обработанные и заверенные психологом школы)
4. КРИТЕРИЙ

«ИСПОЛЬЗОВАНИЕ СОВРЕМЕННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, В ТОМ ЧИСЛЕ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ, В ПРОЦЕССЕ ОБУЧЕНИЯ ПРЕДМЕТУ И В ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ»

Содержание критерия

При оценке данного критерия учитываются следующие показатели за последние три года: использование ИКТ в процессе обучения предмету и  внеурочной деятельности;  использование проектных, исследовательских и др. развивающих образовательных технологий в процессе обучения предмету и  внеурочной деятельности; инновационные разработки (контрольно-измерительные материалы, методы оценивания учебных достижений, методики); результативность использования современных образовательных технологий.

4.1. Использование современных образовательных технологий, в том числе ИКТ  в учебно - воспитательном процессе  подтверждается  результатами, представленными на педагогическом, научно-методическом и  экспертном советах,  в публикациях и т.д. (документально). 

	Наименование технологии
	Уровень использования
	Место представления,
дата

	
	на уровне отдельных элементов 
	апробация в эксперименталь-

ном режиме
	системное использование 

(в течение нескольких лет)
	

	
	
	
	
	


Данные подтверждаются директором школы и копиями приказов на апробацию и эксперимент.
4.2. Результативность использования учителем современных образовательных технологий подтверждается наличием разработок контрольно-измерительных,   диагностических и  дидактических (раздаточные, наглядные пособия)  материалов,  учебных пособий (сборник задач, текстов, упражнений)  и др. в зависимости от уровня (муниципальный, республиканский, всероссийский, международный).
	№ п/п
	Наименование разработки, материалов, пособий, сборников
	Где утверждался
	Рекомендации к использованию 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Данные подтверждаются перечнем наличия разработок, материалов и учебных пособий с указанием рекомендаций использования по уровням. Заверяются директором школы и органами, оценивающими материалы разработок и пособий.  
(подтверждающие документы идут сразу за  каждым подпунктом критерия: справка директора школы, приказы и экспертные заключения комиссий, утверждающих разработки и пособия с рекомендациями к использования)
5. КРИТЕРИЙ

«ОБОБЩЕНИЕ И РАСПРОСТРАНЕНИЕ СОБСТВЕННОГО ПЕДАГОГИЧЕСКОГО ОПЫТА на муниципальном и региональном уровнях» 

Содержание критерия

Критерий оценивается на основе данных  об уровне и формах обобщения и распространения педагогического опыта учителя (за последние три года).
К формам обобщения и распространения передового педагогического опыта относятся: проведение мастер-классов, семинаров;  наставничество;  научно-методические публикации в различных изданиях, учебные программы  и т.д. (просто участие в семинарах, участие в жюри не относится к обобщению опыта).
В таблице обязательно указывается дата, место и тема выступления, публикации, издание программ.
	Формы обобщения и распространения ППО

	Муниципальный уровень

	2021г.
	2022 г.
	2023 г.

	
	
	

	Республиканский уровень

	2021г.
	2022 г.
	2023 г.

	
	
	

	Всероссийский уровень

	2021г.
	2022 г.
	2023 г.

	
	
	


    Данный параметр подтверждается и заверяется справкой директора школы и программами с указанием участия учителя в семинарах с обозначением темы выступления, темой и местом публикаций и мастер- классов.
 (подтверждающие документы идут сразу за  критерием)
6. КРИТЕРИЙ

«УЧАСТИЕ В ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КОНКУРСАХ» 

Содержание критерия: показателем результативности работы учителя  является  его участие   в муниципальных, республиканских, межрегиональных и федеральных профессиональных конкурсах за последние три года. 

6.1. 

	Наименование

конкурсов, смотров др.  
	Год
	Результат участия



	Муниципальный  уровень

	
	
	

	
	
	

	Республиканский уровень

	
	
	

	Межрегиональный уровень

	
	
	

	Всероссийский уровень

	
	
	

	Международный уровень

	
	
	


    Данный критерий подтверждается копиями документов (справка, диплом с указанием результатов участия).
6.2. Наличие золотого или серебреного значка ГТО.

Данный критерий подтверждается копиями документов (удостоверение). 
(подтверждающие документы идут сразу за  каждым подпунктом критерия)
7. КРИТЕРИЙ

«ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ И ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПЕРЕПОДГОТОВКА, В ТОМ ЧИСЛЕ ОБУЧЕНИЕ В АСПИРАНТУРЕ» 

Содержание критерия

Содержание критерия оценивается по всем формам повышения квалификации педагога за последние три года. Каждый из показателей  по данному критерию подтверждается соответствующим свидетельством.

 7.1. Формы повышения квалификации, пройденные учителем за последние три года: курсы повышения квалификации  (долгосрочные, краткосрочные, проблемные) на уровнях: муниципальном,  республиканском, межрегиональном, российском, международном. 
         Данный критерий подтверждается копиями документов (удостоверение о прохождении курсов с указанием года).
            7.2. Обучение в магистратуре, аспирантуре, докторантуре. 
Данный критерий подтверждается справкой об обучении на данный период.
(подтверждающие документы идут сразу за  каждым подпунктом критерия)
Электронный вариант. После получения регистрационного листа участника конкурса только Аналитическая справка отправляется по почте на адрес: kugutasv@e-mordovia.ru .
1.Фотография учителя. 
2. Краткая характеристика педагогической деятельности (word).
Претенденты регистрируются как участники при наличии полного пакета документов, обозначенных в рекомендациях.
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